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1 Information préalable

Le nouveau systéme informatique de collecte des données pour I'échantillon sur la gestion de
I'exploitation (EchG) prévoit au moins un administrateur par fiduciaire afin de gérer de maniére
autonome les utilisateurs de la fiduciaire. Cet administrateur doit étre activé une seule fois par
un administrateur du DC-Cta. De plus amples détails seront donnés dans ce document.

Selon le mode de fonctionnement de votre fiduciaire, vous pouvez également décider de ne
pas créer de comptes individuels pour vos collaborateurs et de n’utiliser qu’'un seul compte
administrateur. Il se peut toutefois qu'a I'avenir une authentification a deux facteurs devienne
obligatoire pour les services de la Confédération, ce qui rendrait cette méthode de travail
obsoléte. Le DC-Cta recommande donc d’opter pour un compte par collaborateur.

2 1™ étape: créer un compte Agate (pour les
collaborateurs ou I'administrateur de la fiduciaire)

Le nouveau systéme informatique du DC-Cta utilise Agate comme service d'authentification.
Bien qu'Agate soit principalement utilisé par les agriculteurs pour les taches administratives,
son utilisation ne se limite pas a ce cadre. Toute personne peut se créer un (voire plusieurs)
compte Agate.

Si vous possédez déja un login CH et que vous souhaitez le relier a votre compte Agate,
veuillez consulter le chapitre 2.3. Si vous souhaitez créer un tout nouveau compte Agate (avec
le login CH correspondant), veuillez suivre les instructions du chapitre Fehler! Verweisquelle
konnte nicht gefunden werden..

2.1 Créer un nouveau compte

Aller sur la page: https://www.agate.ch/

Se connecter/S’enregistrer

Se connecter ou s’enregistrer

Pas encore de compte? -> Créer un compte
Compléter le processus d’inscription...

YV V V VY


https://www.agate.ch/

E-Mail

G otmail.com

Verwenden Sie mindestens 10 Zeichen, einen (1) Grossbuchstaben A-Z, einen
(1) Kleinbuchstaben (a-z) und zwei (2) Ziffern (0-9) oder Sonderzeichen
(~ 1@#5% N8> ()+=_-{}[]:;7"2/<>,)

~-Passwort

Passwort wiederholen

secscssssssee )

[ ] Ich akzeptiere die Nutzun@sbedinqungﬂ

Abbrechen

Figure 1: Agate — Introduire I'adresse e-mail et définir le mot de passe

Eingabe Bestatigungscode

Bitte geben Sie den erhaltenen Bestitigungscode ein und klicken Sie dann auf

Weiter.

Geben Sie den Bestatigungscode ein, den wir lhnen
per E-Mail an die folgende E-Mail-Adresse geschickt

haben (I @hotmail.com.

rest'a't‘gu ngscode

Neuen Code anfordern @

Figure 2: Agate — Saisir le code de confirmation

Suite au chapitre 2.2.



2.2 Finaliser I’enregistrement de votre compte Agate

(D Verkniipfung zu Ihrem Agate-Login herstellen

Sie haben noch keinen Agate-Login verknupft. Verkniipfen Sie Ihr
Agate-Konto oder, falls sie noch kein Agate-Konto besitzen,
registrieren Sie sich neu.

Agate-Login verkniipfen

Um den Vorgang der Registrierung bei CH-LOGIN abzuschliessen, mussen
Sie Ihr Agate-Konto verknupfen.

Sie kdnnen weiterhin auch einen neuen Agate-Login erstellen.

Bestehende Agate-Logins verknipfen

Neuen Agate-Login erstellen

Figure 3: Agate — Créer un nouveau login Agate

Registrieren

> Bewirtschafter/innen

* Fir Personen, die einen Landwirtschaftsbetrieb oder Tierstall fiUhren
oder Halter/in von Bienen oder Fischen sind.

> Verwaltungsmitarbeitende

s Fir Personen, die beim Bund / Kanton oder im Auftrag der 6ffentlichen
Hand oder bei Organisationen arbeiten.

> Andere (Privatpersonen)

s Fir Personen, auf die keine der genannten Kategorien zutrifft.

Figure 4: Agate — Sélectionner Autres (personnes privées)



Hilfe
Sie haben sich erfolgreich registriert

Uber den Button "Spater” kommen Sie zur Loginseite von Agate. Helpdesk Agate

Montaq bis Freitag
08:00-16:30

Anwendungen 2528232400
info@agatehelpdeskch

Im Moment haben Sie noch auf keine Anwendung Zugriff.
Wahlen Sie die Anwendungen aus, auf die Sie Zugriff erhalten
mochten

D AcControl
[] Acmebile: Mobile Kontrolldaten-Erfassung

D AGIS: Agrarpolitisches Informationssystem
Zugang nur fir Kantonsmitarbeitende der Landwirtschaftsamter
D alco-dec: Plattform fur Spirituosenbesteuerung

™/ e

Haben Sie Fragen oder finden Sie nicht, was Sie suchen?

Weitere Informationen iiber Ansprechpartner und
Zugangsmoglichkeiten fir alle mit Agate verbundenen Systeme

0 Anwendungen ausgewahit

Zugriff fur Ausgewahite anfordern

Figure 5: Agate — Sélection des applications (aucune)

Commentaire sur la capture d'écran ci-dessus: Ne pas sélectionner d'application - nous nous
connecterons ultérieurement a I'application via I'URL directe.

Schweiz + Suisse + Svizzera

< Anmelden/Abmelden

[
g
Agate-Login auswahlen g "N

Wahlen Sie |hr Agate-Account aus (Dropdown-Liste) und klicken Sie auf Haben Sie Fragen
Weiter um auf die fir Sie freigegebenen Anwendungen wie TVD, etc. zum CH-LOGIN?
zugreifen zu kénnen.

Haufige Fragen
‘ C ___________________________lun ] v
Schritt-fur-Schritt-
Anleitung (pdf)

Anleitung (Video)

) Neuen Agate-Login erstellen

Helpdesk Agate
) Bestehende Agate-Logins verkniipfen

Montag bis Freitag
08:00-16:30 [}
0848 222 400
info@agatehelpdesk.ch

Figure 6: Sélectionner le login Agate (pas nécessaire pour les comptes qui n’ont qu’un seul réle)



Vérifier si I'accés a I'application est possible:

https://www.agate.ch/saimo/datenerhebung/

La fenétre suivante devrait s’ouvrir:

Relevé Saisie du code Onboarding

Saisie du code Onboarding

Code *

* Champs cbligatoires

Figure 7: Interface graphique lors de la création réussie d'un compte Agate

2.3 Migration d’un login CH existant (ou d’un compte d’un autre
systeme)

Aller sur la page: https://www.agate.ch/

Se connecter/S’inscrire

Se connecter ou s’inscrire

Dans le cas d'un login CH, sélectionner I'adresse e-mail correspondante ou choisir un
autre service dans la partie inférieure sous «Autres options» et saisir ensuite le mot de
passe

YV V V V

Le reste de la procédure est identique a celle décrite au chapitre 2.2 (les captures d'écran ne
sont pas répétées ici).

Cliquer sur «Créer un nouveau login Agate»

Sélectionner «Autres (personnes privées)»

Saisir les données nécessaires

Finaliser 'enregistrement

YV V V VYV

3 2¢ étape: activer l'administrateur de la fiduciaire (la
premiere fois)

Cette étape n'est nécessaire que si vous étes la premiére personne a vous inscrire auprés de
votre fiduciaire. Si d'autres personnes de votre fiduciaire utilisent déja le systéme, veuillez
demander a un administrateur de votre fiduciaire de vous donner accés au systéme (les
instructions figurent au chapitre 4).

Phase 1

Si vous avez créé le compte Agate qui doit faire office d'administrateur de la fiduciaire,
veuillez contacter Daniel Hoop du Dépouillement centralisé des données comptables (il
devrait étre possible de cliquer sur le lien hypertexte ci-dessous afin de générer
automatiquement un mail; il se peut que cette fonction ne soit pas prise en charge par tous
les visualiseurs PDF).


https://www.agate.ch/saimo/datenerhebung/
https://www.agate.ch/

a: Daniel Hoop daniel.hoop@agroscope.admin.ch

Concerne: activer le premier administrateur de la fiduciaire

Contenu du message:

Je demande que I'utilisateur Agate dont I'adresse électronique est INSERER ADRESSE ICI
soit désigné comme administrateur de la fiduciaire NUMERO DE LA FIDUCIAIRE,
NOM DE LA FIDUCIAIRE.

Phase 2

Une fois votre activation en tant qu'administrateur effectuée, vous recevrez un e-mail du
systéme. Cliquez sur le lien fourni' pour obtenir les droits d'administrateur. Déconnectez-vous
ensuite de l'application (Agate), puis reconnectez-vous. Vous aurez alors accés aux droits
d'administrateur pour votre fiduciaire.

4 3¢ etape: activer de maniere autonome les
collaborateurs de la fiduciaire (et les autres
administrateurs

Dans la navigation principale, ouvrez I'onglet «Fiduciaire». Cliquez sur le symbole «plus» a
droite du sous-titre «Collaborateurs».

Indications sur la fiduciaire

Détails relatifs a la fiduciaire

Critére Valeur
Numéro 900
Nom ZA-BH
Collaborateurs

Nom E-mail Numeéro Agate Réle 4

Figure 8:— Vue d’ensemble - Fiduciaire

Dans le formulaire suivant, vous pouvez attribuer a I'utilisateur invité le réle de collaborateur
ou d'administrateur. La personne invitée recevra un e-mail contenant un lien sur lequel cliquer’.
Elle devra ensuite se connecter, puis se déconnecter une fois pour activer son autorisation.

1 https://www.agate.ch/saimo/relevé de données/#RecevoirAutorisation



mailto:daniel.hoop@agroscope.admin.ch?subject=Activer%20le%20premier%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire&body=Je%20demande%20que%20l'utilisateur%20Agate%20dont%20l'adresse%20électronique%20est%20INSÉRER_ADRESSE_ICI%20soit%20désigné%20comme%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire%20NUMÉRO_DE_LA_FIDUCIAIRE,%20NOM_DE_LA_FIDUCIAIRE.
mailto:daniel.hoop@agroscope.admin.ch?subject=Activer%20le%20premier%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire&body=Je%20demande%20que%20l'utilisateur%20Agate%20dont%20l'adresse%20électronique%20est%20INSÉRER_ADRESSE_ICI%20soit%20désigné%20comme%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire%20NUMÉRO_DE_LA_FIDUCIAIRE,%20NOM_DE_LA_FIDUCIAIRE.
mailto:daniel.hoop@agroscope.admin.ch?subject=Activer%20le%20premier%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire&body=Je%20demande%20que%20l'utilisateur%20Agate%20dont%20l'adresse%20électronique%20est%20INSÉRER_ADRESSE_ICI%20soit%20désigné%20comme%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire%20NUMÉRO_DE_LA_FIDUCIAIRE,%20NOM_DE_LA_FIDUCIAIRE.
mailto:daniel.hoop@agroscope.admin.ch?subject=Activer%20le%20premier%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire&body=Je%20demande%20que%20l'utilisateur%20Agate%20dont%20l'adresse%20électronique%20est%20INSÉRER_ADRESSE_ICI%20soit%20désigné%20comme%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire%20NUMÉRO_DE_LA_FIDUCIAIRE,%20NOM_DE_LA_FIDUCIAIRE.
mailto:daniel.hoop@agroscope.admin.ch?subject=Activer%20le%20premier%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire&body=Je%20demande%20que%20l'utilisateur%20Agate%20dont%20l'adresse%20électronique%20est%20INSÉRER_ADRESSE_ICI%20soit%20désigné%20comme%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire%20NUMÉRO_DE_LA_FIDUCIAIRE,%20NOM_DE_LA_FIDUCIAIRE.
mailto:daniel.hoop@agroscope.admin.ch?subject=Activer%20le%20premier%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire&body=Je%20demande%20que%20l'utilisateur%20Agate%20dont%20l'adresse%20électronique%20est%20INSÉRER_ADRESSE_ICI%20soit%20désigné%20comme%20administrateur%20de%20la%20fiduciaire%20NUMÉRO_DE_LA_FIDUCIAIRE,%20NOM_DE_LA_FIDUCIAIRE.
https://www.agate.ch/saimo/relevé%20de%20données/#RecevoirAutorisation

5 Lien pour débuter dans I'application

https://www.agate.ch/saimo/relevé de données/

6 Importer des données

6.1 A.TWIN.Datapool / A.TWIN.Cash 1.0 / A.TWIN.Cash 2.0 avec Winbiz

Dans le menu principal «Relevé EchG», allez dans l'onglet «Vue d’ensemble des
exploitations», sélectionnez «Importer les données» en haut a droite. Saisissez les données
nécessaires, identiques a celles que vous avez précédemment enregistrées pour l'importation
dans l'outil de relevé «DCollectZA».

Vue d'ensemble des exploitations

o= Ilexploitaﬁon _
Fropnetaie X _

ID de I'exploitation Nom b Année Propriétaire Statut

Y Réinitialiser tous les filtres

1010 Exemple 2023 Daniel Hoop Initialis&

1-1sur1 affiche 50 v

Figure 9: Point d’acces pour importer un grand livre comptable (et des données supplémentaires) a partir du
A.TWIN.Datapool

Si vous souhaitez réimporter une entreprise déja enregistrée, vous pouvez également utiliser
le bouton «Réimporter» dans I'onglet «Exploitation» :

Exploitation Comptes Centre de colts Ecritures Formulaire de relevé

Exploitation ¥ Annuler la livraison

Figure 10: Réimporter les données d'une entreprise a partir du A.TWIN.Datapool

Si un message d'erreur (comme celui ci-dessous) apparait lors de I'importation, cela signifie
que les informations de connexion pour A. TWIN.Datapool sont incorrectes. Cela n'a rien a voir
avec l'affectation des employés dans SAIMo.

A Condition préalable non satisfaite X

L'utilisateur <BENUTZERNAME: saisi n'a pas accés a la fiduciaire portant le numéro
9300<br= Meldung aus Agro-Twin: {"message":"Unauthorized"}

Figure 11: Erreur lors de limportation a partir du A.TWIN.Datapool, résultant d'informations de connexion
incorrectes pour A.TWIN.Datapool


https://www.agate.ch/saimo/relevés%20de%20données/

6.2 A.TWIN.Cash 2.0 avec Accounto

La livraison s'effectue via A.TWIN.CashWeb. Il existe un point de menu «Transmission a
Agroscope ZA» dans le module «Dossier de cléture». La premiére étape consiste a s'inscrire
auprés d'Agroscope SAIMo. Si vous vous étes déja inscrit auprés de SAIMo, l'inscription se
fait automatiquement.

cashweb.agro-twin.ch

R Mandat: 999916 - ERFA24_16
}\T = Dossier de cléture
4 Exercice: 01.01.2023 - 31.12.2023
Mandats
ERFA24_16 -
999916

Etape 1: Se connecter a Agroscope

Exercice Se connecter 3 Agroscope

01.01.2023 - 31.12.2023 E

= Dossiers de cloture
© Tableaux de flux financiers

< Transmission a Agroscope ZA

Figure 12: Cash 2.0 — Login SAIMo

La transmission peut ensuite étre lancée :

Cash Web App

cashweb.agro-twin.ch

Mandat: 999916 - ERFA24_16

= Dossier de cloture
Exercice: 01.01.2023 - 31.12.2023

Mandats
ERFA24_16 -

999916

Etape 1: Se connecter a Agroscope

NI
Exercice o Vous étes maintenant connecté. Se déconnecter de Agroscope

01.01.2023 - 31.12.2023 B

Etape 2: Envoyer les données

%  Dossiers de cloture Envoyer les données de Fannée 2023

€ Tableaux de flux financiers

< Transmission & Agroscope ZA

Figure 13: Cash 2.0 — Envoyer les données a SAIMo

Aprés la transmission, les éventuelles erreurs de validation/transmission sont directement
affichées dans A-TWIN.CashWeb. La correction doit étre effectuée directement dans SAIMo.



® @ o Cash Web App.

] cashweb.agro-twin.ch

Mandat 999916 - ERFA24_16

B @ &ArProfiRolf(C
Exercice:  01,01.2024 - 31.12.2024

ERFA24_16
Etape 1: Se connecter a Agroscope

& @ Yous e mainenant connect
01.01.2024 - 31.12.2024 3
n Etape 2: Envoyer les données

% Dossiers de cléture Envoyer les données de lannée 2024

©  Tableaux de flux financiers

Validierungsfehler vorhanden

Merkmal P100_2100_3200 fehlerhaft: Das Merkmal existiert nicht oder ist berechnet und kann daher nicht

P100_2100_3200 W
geliefert werden.

P100_2100_21000 Merkmal P100_2100_21000 fehlerhaft: Der eingegebene Werl darf nicht leer sein

P100_2100_22210 210022210 fehlerhaft: Der eingeget

P100_2100_21220 Merkmal P100_2100_21220 fehlerhaft: Der

gegel

Merkmal P100_2100_50310 fehlerhaft: Das Merkmal existiert nicht oder ist besechnet und kann daher nich
geliefert werden

50310

M
gel

al P320_2110_70000 fehlerhaft: Das Me stiert nicht oder ist berechnet und kann daher nich

rt werden.

P320_2110_70000

Merkmal P100_2100_50320 fehlerhaft: Das Me er ist besechnet und kann daher nich

P100_2100_50320
geliefert werden

Figure 14: Cash 2.0 — Contréler les erreurs de validation

6.3 Agro-Office

L'importation depuis Agro-Office s’effectue désormais directement depuis le programme
correspondant (dans Agro-Office), a I'endroit ou les données étaient précédemment exportées
pour le «DCollectZA» (via l'onglet «Import/Export tiers»). La principale différence réside dans
le fait que les données sont maintenant transférées directement dans le systéme informatique
du DC-Cta, sans passer par un fichier XML local.

Si vous étes déja connecté au systeme du DC-Cta avec votre compte utilisateur Agate (voir
URL au chapitre 5), la livraison devrait se faire directement depuis Agro-Office?. Dans le cas
contraire, une fenétre de votre navigateur par défaut s'ouvrira sur la page de connexion
d'Agate. Connectez-vous comme d'habitude. Une fois la connexion établie, Agro-Office
commence a transmettre les données et affiche un message confirmant la réussite du transfert
ou, en cas d’échec, un message avec la liste des erreurs survenues.

6.4 Supprimer les écritures manuelles avant l'importation des données

Si vous avez saisi des écritures manuelles pour une exploitation (voir chapitre Fehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) qui ne sont plus nécessaires, p. ex. parce
que vous avez effectué une correction directement dans votre logiciel de comptabilité, vous
pouvez supprimer certaines ou 'ensemble des écritures créées manuellement. Vous trouverez
de plus amples informations au chapitre Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden..

2 Agro-Office obtient directement auprés d'Agate, via le navigateur, la clé d'accés en cours de
validité. Comme vous étes déja connecté a Agate, aucune action supplémentaire n’est requise
de votre part. Ce processus se déroule automatiquement en arriére-plan sans intervention de
votre part. Cette action est possible parce qu'Agro-Office a regu une autorisation
correspondante par la voie administrative d'Agate.



6.5 Supprimer les saisies manuelles avant l'importation des données

Selon le systéme externe, seul le journal des écritures peut étre importé ou des données non
monétaires peuvent également I'étre. Si vous souhaitez importer des données non
monétaires tout en supprimant les données existantes, procédez comme suit:

1. Accédez au point de navigation «Enquéte EchG» aprés avoir sélectionné une
exploitation, puis ouvrez I'onglet «Formulaire d'enquéte».

2. Dans le menu de navigation des formulaires (& gauche), sélectionnez le formulaire dont
vous souhaitez supprimer les données.

3. Appuyez sur «Supprimer les données du formulaire» en haut a droite de I'écran, puis
confirmez la suppression.

Veulillez tenir compte des points suivants:

a) Lafonction de suppression des données n'est pas disponible pour tous les formulaires.

b) Seules les données saisies manuellement peuvent étre supprimées. Les résultats de
la conversion ne peuvent pas étre supprimés. lls peuvent uniquement étre modifiés par
une nouvelle conversion.

c) Les données des champs qui ne sont pas affichées en raison de vos données ou
paramétres actuels seront également supprimées.

d) Aprés la suppression, tous les calculs qui en dépendent sont effectués a nouveau, ce
qui peut également affecter d'autres formulaires et tests de plausibilité. Cependant, les
données saisies manuellement dans d'autres formulaires ne seront pas affectées par
cette suppression.

7 Trouver des exploitations

En cliquant sur le point de navigation principal «Relevé EchG», une vue s'ouvre avec une liste
des séries de données (c.-a-d. des données des exploitations pour différentes années). Cette
liste peut étre filtrée et, par défaut, le filtre affiche les séries pour 'année la plus récente que
I'utilisateur a lui-méme livrées (colonne «Propriétaire»). Il est possible de modifier ces filtres
pour afficher des séries d’années précédentes ou provenant d’'un autre utilisateur.

En général, les séries de données d'une fiduciaire peuvent étre consultées et modifiées par
tous les collaborateurs, indépendamment de l'identité du propriétaire.

Vue d'ensemble des exploitations

B I'eprOitaﬁon _
Propriétaire . * _ Y Réinitialiser tous les filtres

D de I'exploitation 4 Nom b Année ) Propriétaire Statut

1010 Exemple 2023 Daniel Hoop Initialis&

1-1sur1  affiche50 v

Figure 15: Vue d’ensemble des exploitations



8 Comptes, centres de colts et mapping

Aprés avoir sélectionné une série de données dans la vue d’ensemble (voir chapitre Fehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.), les comptes utilisés dans le grand livre
comptable sont affichés.

Lors de la livraison, le modéle de mapping standard de la fiduciaire a été appliqué a la série
de données. En conséquence, le tableau présente a la fois les comptes sources et les comptes
cibles pour tous les comptes inclus dans le modéle de mapping standard.

Exploitation Comptes Centre de colts Ecritures Formulaire de relevé

N° du compte source Nom du compte source N° du compte cible
Nom du compte cible Non mappé D Non affecté totalement D

Y Réinitialiser tous les filtres

N® du compte source Nom du compte source N® du compte cible Nom du compte cible

1000 Caisse 11 Liguidités (sans comptes de u
transfert)
Liguidités (sans comptes de u

1020 Compte courant 111 transfart)

1028 Compte courant Landi 111 Liquidités (sans comptes de u
transfert)

1090 Compte de virement 119 Compte de transfert u

Figure 16: Vue d’ensemble des comptes utilisés dans le grand livre comptable

Pour voir les comptes qui n'ont pas pu étre mappés automatiquement, cliquez sur I'option de
filtre «Non mappés» et mappez-les manuellement en cliquant sur l'icéne en forme de crayon
a droite.

Il en va de méme pour les centres de colts dans I'onglet «Centres de colts».

Si vous souhaitez relancer le mapping (par exemple avec un modéle de mapping non
standard), vous pouvez le faire en sélectionnant le modéle correspondant via l'icbne a trois
points en haut a droite.

e

1010 - Exemple

X

Exploitation Comptes Centre de colits Ecritures
Mapping des comptes et des centres de

COCITS
N® du compte source Nom du compte source ‘
B3 Ajouter une écriture
Nom du compte cible Non mappé ‘ = Supprimer toutes les écritures
manuelles

D Effectuer la conversion

N® du compte source MNom du compte source N® du compte cible MNom du compte cible

Figure 17: Déclencher le mapping manuellement



8.1 Gérer les modeles de mapping

Seuls les administrateurs de la fiduciaire peuvent gérer des modeéles de mapping pour leur fiduciaire?.
A cet effet, cliquez sur le point de navigation principal «Plan comptable».

Relevé EchG Plan comptable Fiduciaire

Vue d'ensemble des plans comptables

Version Formulaire de relevé associé
12 2023

1

Figure 18: Vue d‘ensemble des plans comptables

Dans la liste des plans comptables, sélectionnez le plan comptable le plus récent pour lequel
vous étes actuellement en train d'effectuer le relevé.

Dans la zone «Mappings», vous pouvez ajouter un modéle de mapping en cliquant sur le
symbole «plus».

Comptes Centre de colts Conversions Mappings
Régles générales de mapping dans le plan comptable
Nom Propriétaire Standard -
Treuhandspezifische Vorlage ZA-BH MNon

KMU-Landwirtschaft Standard-

Mapping ZA-BH Qui

Figure 19: Vue d’ensemble des modéles de mapping

3 Si vous souhaitez que tous les collaborateurs de votre fiduciaire aient la possibilité de gérer des
modéles de mapping, vous pouvez simplement tous les déclarer administrateurs de la fiduciaire (voir
chapitre 4).



Saisir les régles générales de
mapping

Dupliquer sur la base des régles générales de mapping suivantes *

v ‘

Nom *

D Standard

* Champs obligatoires

Sauvegarder Annuler

Figure 20: Création d’un nouveau modele de mapping

Pour créer une nouvelle régle de mapping (pour un compte ou un centre de co(ts),
sélectionnez d'abord le domaine correspondant dans l'onglet, puis cliquez sur le symbole
«plus».

Indications sur les régles générales de mapping :

Détails relatifs aux régles générales de mapping

Critére Valeur
MNom Treuhandspezifische Vorlage
Standard Non
Propriétaire ZA-BH
Regles générales de mapping des comptes Regles générales de mapping des centres de colits
Reégles dans les régles générales de mapping des comptes
Y Filtern
MNuméro du compte Nom du compte source Numéro du compte Nom du compte cible
source cible
i Liquidités (sans comptes
1000 Caisse 111 de transfert)

Figure 21: Vue d‘ensemble des regles dans le modéle de mapping



Pour créer rapidement un modéle de mapping spécifique a la fiduciaire, placez les
comptes/centres de colts d'une exploitation non mappés automatiquement dans une fenétre
de navigateur a gauche et ouvrez une autre fenétre a droite pour la création des régles de
mapping. Vous pourrez ainsi transférer rapidement les comptes non mappés dans un modele.

24000000 - Exemple i Saisir les régles de mapping des
comptes
Exploitation Comptas Centre de Ecritures Formulaire
colts de relevé
Numéro du compte source *
Y Filtrer ‘ 1090.1 ‘
N° du compte Nom du compte N° du compte cible Nom du compte Nom du compte source DE
source source cible r
Transferkonto XY ‘
1090.1
Nom du compte source FR
4025 Compte de virement XY ‘
Compte cible *
450 e
119 Compte de transfert v ‘
* Champs obligatoires
75118
75130
75135
1-10sur10  affiche 50 +

Figure 22: A gauche: Vue d’ensemble de tous les comptes non mappés dans un journal comptable. A droite: Saisie
d'une nouvelle regle de mapping pour un modele

9 Ecritures

Dans l'onglet «Ecritures», vous pouvez consulter et filtrer toutes les écritures. Par exemple,
vous pouvez Yy filtrer celles qui, selon les regles de conversion du DC-Cta, n'ont pas été
converties en critéres, ce qui peut étre di a différentes causes. Exemples:

1.

La combinaison compte/centre de colits n'est pas convertie par le DC-Cta, car les
produits/charges associés ne sont pas évalués au niveau de la branche de production
(p. ex. les amortissements).

Jusqu’a présent, le DC-Cta n'a pas encore intégré qu'un compte donné pouvait étre
pertinent pour un centre de colts donné. Si vous étre confronté a un cas similaire,
veuillez vous adresser a za@agroscope.admin.ch en demandant que la combinaison
concernée soit ajoutée aux régles de conversion.
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Exploitation Comptes Centre de colts Ecritures Formulaire de relevé

Compte Centre de collts

Montant de

v

Montant jusqu'a

CoFi: Alle anzeigen x Indication de conversion

Manuellement: Alle anzeigen x

Non affecté totalement D

Y Réinitialiser tous les filtres

< Trier

Débits: 1010 Crédit: 3010 Montant: 1'000.00 01.01.2023 N®= 1 Manuellement:NonCaoFi: Cui
Débit CC: Crédit CC: 1100 Montant:  1°000.00

Débits: 1010 Crédit: 3010 Montant: 1'000.00 01.01.2023 N®= 2 Manuellement:NonCaoFi: Cui
Débit CC: Crédit CC: 1200 Montant:  1°000.00

1-2sur2  affiche50

Figure 23: Vue d’ensemble de toutes les écritures

9.1 Saisir une écriture manuellement

En cliquant sur le symbole a trois points, vous pouvez sélectionner «Ajouter une écriture».

1010 - Exemple

Exploitation Comptes Centre de colits Ecritures

colts
N® du compte source Nom du compte source ‘

Ajouter une écriture

Nom du compte cible Non mappé D ‘ ] Supprimer toutes les écritures

manuelles

D Effectuer la conversion

N® du compte source MNom du compte source N® du compte cible MNom du compte cible

Figure 24: Point d’acces pour effectuer une écriture manuelle

Le formulaire qui s'ouvre devrait étre explicite.

9.2 Supprimer les écritures saisies manuellement
Possibilité 1: Supprimer certaines écritures

1. Allez dans l'onglet «Ecritures».

b

F
N Mapping des comptes et des centres de



2. Choisissez I'option «oui» dans le filtre «Manuellement».

() Tout afficher

) Oui

(O Non

réinitialiser le filtre

Figure 25: Filtrer les écritures saisies manuellement

3. Cliquez sur I'icéne du crayon bleu a droite de I'écriture concernée.
4. Choisissez «Supprimer I'écriture» en haut a droite.

Possibilité 2: Supprimer toutes les écritures saisies manuellement

Vous pouvez supprimer toutes les écritures saisies manuellement en une seule fois en
sélectionnant «Supprimer toutes les écritures manuelles» via le symbole a trois points.

1010 - Exemple H
X

Exploitation Comptes Centre de colits Ecritures
Mapping des comptes et des centres de

cm’)t
N® du compte source Nom du compte source ‘
B3 Ajouter une écriture
Semes S eoe ‘ W PPTher toutes fos Seritures
¥ anuelles

D Effectuer la conversion

N® du compte source Mom du compte source N*® du compte cible MNom du compte cible

Figure 26: Supprimer toutes les écritures saisies manuellement

9.3 Absence d’affectations au centre de codts

Y

Pour les écritures associées a certains comptes, l'affectation a un centre de codlts est
obligatoire. Dans I'onglet «Comptes», les comptes dont les montants ne sont pas entierement
affectés aux centres de colts sont signalés par une icone de liste. Vous pouvez également
identifier facilement ces comptes en sélectionnant le filtre «Non affecté totalement».



Exploitation Comptes Centre de colts Ecritures Formulaire de relevé

— Se— S e S8
Nom du compte cible Non mappé D Non affecté totalement D

Y Réinitialiser tous les filtres

N® du compte source MNom du compte source N® du compte cible Nom du compte cible
. Liquidités (sans comptes de
1010 Cheques postaux 111 transfert) Y 4
3010 Produits principaux des 301 Céréales panifiables =
céréales panifiables

Figure 27: Indication d'un compte dont tous les montants n'ont pas été affectés sur les centres de couts

En cliquant sur la ligne du compte, on obtient un apergu de toutes les écritures liées au compte.
Les écritures qui n'ont pas été entierement attribuées sont également marquées par le
symbole de la liste.

Résumé des affectations de centres de colts pour le compte 3010 x
Somme Débit Somme Crédit Crédit net

Compte 2°500.00 2°500.00
cC 2°000.00 2'000.00

Vous devez encore affecté 500.00 aux crédits

Compte de contrepartie Centre de colits

Montant de

Montant jusqu'a Justificatif

CoFi: Tout afficher

Manuellement: Tout afficher Indication de conversion

Non affecté totalement

Y Réinitialiser tous les filtres

=+ Trier

Débits: 1010 Crédit: 3010 Montant: 500.00 31.12.2023 N® 3 Manuellement:OuiCoFi:  Oui =

Débits: 1010 Crédit: 3010 Montant: 1'000.00 01.01.2023 N° 1 Manuellement:NonCoFi:  Qui
Débit CC Crédit CC- 1100 Montant: 1'000.00

Débits: 1010 Crédit: 3010 Montant: 1'000.00 01.01.2023 N° 2 Manuellement:NonCoFi:  Qui
Débit CC: Crédit CC: 1200 Montant: 1°000.00

Figure 28: Synthése des affectations aux centres de colts par compte, y compris liste détaillée de toutes les
écritures par compte

Vous pouvez procéder comme suit:

1. S'il s'agit d'un compte dont vous savez qu'il appartient exactement a un certain centre de
colts, vous pouvez saisir une écriture qui annulera toutes les autres écritures liées a ce



compte.

Débits: 3010 Crédit. 1000 Montant:  500.00 31122023 Ne Manuellement-OuiCoFi:  Oui

Figure 29: Saisie d’une annulation

Ensuite, vous saisissez également une écriture qui attribue l'intégralité du montant total a un
centre de colts spécifique.

Débits: 1000 Crédit: 3010 Montant: 500.00 31.12.2023 Ne Manuellement:OuiCoFi:  Oui
Debit CC: Credit CC. 1100 Montant: 500.00

Figure 30: Ecriture pour l'affectation du montant total

2. Sivous devez attribuer un centre de colts correct a chaque écriture, appliquez le filtre «non
affecté totalement» dans I'apercu des écritures (cf. Figure 28 ou Figure 23). Cela vous
permettra d’identifier les écritures nécessitant une affectation a un centre de colts dans votre
programme de comptabilité. Une fois I'affectation effectuée, lancez une nouvelle importation
de données (voir chapitre Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.). Notez
qu'il n'est pas possible de modifier les écritures déja importées.

10 Conversion

La conversion permet de transformer les différentes écritures en critéres exploitables par le
DC-Cta. Pour lancer cette opération, cliquez sur le symbole a trois points, puis sélectionnez
«Effectuer la conversion».

1010 - Exemple

e

X

Exploitation Comptes Centre de colits Ecritures
= Mapping des comptes et des centres de

"*%colts
N® du compte source Nom du compte source ‘
Ajouter une écriture
Nom du compte cible Non mappé D ‘ 8 Supprimer toutes les écritures
manuelles

D Effectuer la conversion

N® du compte source MNom du compte source N® du compte cible MNom du compte cible

Figure 31: Point d’acces pour effectuer la conversion

S'il y a des comptes ou des centres de colts non mappés dans les données ou si tous les
montants nécessaires ne sont pas affectés aux centres de codts, le systéme refusera la
conversion.

10.1 Vérifier le résultat de la conversion

Vous pouvez vérifier le résultat de la conversion en allant sur I'onglet «Formulaire de saisie»
sur le formulaire correspondant, p. ex. celui intitulé «Comptabilité de I'exploitation (résultant de
la conversion)».



1 Introduction

2 Données principales de

" o Valeur dans la CoFi Livraisons internes
I"'exploitation

3 Données personnelles Produit de I'exploitation

agricole
4 Données physigues sur les
branches de production

Produits des grandes
4.1.1 Surfaces & données cultures et cultures

physiques fourragéres

4.1.2 Surfaces uniquement

(toutes)
Céréales panifiables

4.2 Production animale

Figure 32: Contréle des valeurs résultant de la conversion (p. ex: compte de résultats)

10.2 Identifier les écritures qui ne relévent pas d’une regle de conversion
La condition est que la conversion ait déja été effectuée (instructions au début du chapitre 10).

Dans l'apergu des écritures, le systéeme signale celles qui n'ont pas été converties ou dont les
affectations aux centres de colts n'ont pas été converties par un point d'exclamation encadré
en rouge*. Vous pouvez filtrer ces écritures en cliquant sur la zone grise «Indication de
conversion» au-dessus du tableau et en cochant les cases correspondantes.

Exploitation Comptes Centre de colits Ecritures Formulaire de relevé

Compte Centre de colts
SeREEE

Montant de

Justificatif

Indication de conversion

Manuellement: Tout afficher CoFi: Tout afficher x

Y Réinitialiser tous les filtres

% Trier
Débits: 1000  Crédit: 3010 Montant: 500.00 31122023 N° Manuellement:OuiCoFi:  Oui u
Débit CC: Crédit CC:1100 Montant:  500.00
Débits: 1000 Crédit: 3010 Montant:1'000.00 31.12.2023 N° Manuellement:OuiCoFi: Oui u
Débit CC: Crédit CC:6100 Montant: 1°000.00 @

Figure 33: Indication d’une écriture qui n’a pas été convertie

Le filire «indication de conversion» vous permet de filtrer les écritures qui n‘ont pas été
converties.

Si vous constatez qu'une écriture qui, selon vous, devrait étre convertie, ne I'est pas, merci
de le signaler par e-mail a za@agroscope.admin.ch. Nous vous remercions de votre aide.

4 Auparavant, toutes les écritures étaient en principe converties, mais des tests de plausibilité
indiquaient ensuite que certaines combinaisons comptes/centres de colts n'étaient par exemple pas
autorisées. Ces tests de plausibilité n'existent plus. Désormais, les fournisseurs de données doivent
rechercher les écritures non converties via le mécanisme décrit ici.
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10.3 Vérifier a I'avance la compatibilité des comptes et des centres de
couts

Auparavant, Agroscope mettait a disposition un tableau Excel téléchargeable pour permettre

aux fiduciaires de connaitre a I'avance les combinaisons possibles entre comptes et centres

de colts (celles susceptibles d’étre converties en critéres). Désormais, cette information est
directement accessible dans le systéme.

Dans I'application, sélectionnez le point de navigation principal «Plan comptable» et choisissez
dans la liste des plans comptables qui s'affiche le plus récent ou celui qui est attribué a I'année
de relevé actuelle. Ensuite, sélectionnez 'onglet «Conversions».

Dans le champ «Numéro de compte», saisissez le numeéro de compte que vous souhaitez
vérifier (p. ex. 301) et dans le champ «Centre de colts» le numéro du centre de colts (p. ex.
1111). Remarque: il faut indiquer les numéros du plan comptable DC-Cta (et non du plan
comptable PME-Agriculture).

Conversions

(301 X) Numéro de compte de contrepartie (1 111 x)
Type de critére Colonne Type de critére Ligne

Compte Compte de contrepartie Centre de colts Debits

301 111 Soustrait

Figure 34: Vérification préalable de la compatibilité entre le compte et le centre de codt

Si au moins une ligne est affichée dans le tableau sous-jacent, cela signifie que la combinaison
compte/centre de colts demandée est possible. Si aucune ligne n'est affichée, les écritures
correspondantes ne seront pas converties en critéres.

Si vous constatez qu'une combinaison compte/centre de colts qui, selon vous, devrait étre
convertie, ne I'est pas, merci de le signaler par e-mail a za@agroscope.admin.ch. Nous vous
remercions de votre aide.

11 Saisir des données supplémentaires sur |'exploitation

Outre la comptabilité financiére, le DC-Cta demande également des données non monétaires,
telles que des informations sur les surfaces, les animaux ou d’autres données de base de
I'exploitation. Ouvrez les formulaires correspondants dans l'onglet «Formulaire d'enquéte» et
remplissez tous les champs affichés.

Dés que vous quittez un champ, vos données sont automatiquement enregistrées et la valeur
des critéres qui en dépendent (p. ex. la somme de tous les rendements) est automatiquement
recalculée et affichée.

En fonction des valeurs que vous saisissez dans certains champs, des champs
supplémentaires peuvent apparaitre ou d’autres disparaitre.

12 Tests de plausibilité

Dans I'enquéte, allez sur le formulaire «Tests de plausibilité» pour consulter la liste des tests
non concluants.
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Veuillez noter qu'il est possible de justifier les tests de plausibilité en envoyant un message de
correction et de les laisser en I'état, a condition que vous soyez certain de I'exactitude des
données fournies. |l est toutefois déconseiller de «trafiquer» les données pour faire en sorte
gu’un test de plausibilité soit concluant, car cela fausserait les données de I'exploitation.

Si vous souhaitez ajouter un message de correction, un champ est disponible en dessous de
chaque test de plausibilité ou vous pouvez inscrire votre message a l'attention des contréleurs
de données du DC-Cta. Dés que vous avez saisi un message de correction et que vous quittez
le champ de texte, le test de plausibilité sera marqué d'une coche.

Exploitation Comptes Centre de colits Ecritures Formulaire de relevé

1 Introduction

Liste des tests de plausibilité
2 Données principales de
|"exploitation

+ Taille minimale pour la participation 00980

La taille minimale d'une exploitation de gestion de I'exploitation n'est pas atteinte. L'exploitation ne sera pas indemnisée et ne

3 Données personnelles sera pas considérée pour I'analyse.

Surface agricole utile (==10 ha) = 0.00 ha,

4 Données physiques sur Mombre total d'animaux (>=8 GVE) = 0.00

les branches de production . .
Votre message de validation, si le test de plausibilité n'est pas concluant

; L'exploitation dispose de 500 moutons qui ne semblent pas &tre pris en compte dans le calcul du nombre d'animaux.
4.1.1 Surfaces & données
physiques

Figure 35: Test de plausibilité et message de correction

13 Cloturer le relevé

Pour terminer l'enquéte, rendez-vous sur le dernier formulaire et cliquez sur le bouton
«Terminer I'enquéte.

Le relevé ne peut étre Terminé que si aucun test de plausibilité n’est indiqgué comme «non
concluant» ou seulement si un message de correction a été saisi pour tous les tests
répertoriés.

Dans le cas ou vous avez encore modifié le mapping ou les écritures apres la conversion, le
systéme empéche la clbture du relevé.

Si toutes les conditions préalables a la finalisation sont remplies, I'exploitation passe soit au
statut «En cours de contrdle de plausibilité», «En cours de contrble ultérieur» ou « Terminéy,
ce qui est alors visible dans I'apergu des exploitations (voir chapitre 7).

Explication des statuts :

o «En cours de controle de plausibilité»: des tests de plausibilité ont été affichés pour
I'exploitation et le fournisseur de données a saisi un message de validation. Les
messages de validation seront vérifiés par Agroscope au plus tard aprés la prochaine
date de livraison.

e «En cours de contrdle ultérieur»: des tests de contréle ultérieur ont été affichés pour
I'exploitation. Les tests de contrdle de suivi seront vérifiés par Agroscope au plus tard
apres la prochaine date de livraison.

e «Terminé»: I'exploitation n'a pas affiché de tests de plausibilité ni de tests de contréle
ultérieur, ou a déja été controlée par Agroscope et jugée conforme.

Si les données s'averent non plausibles lors du contréle par Agroscope «En cours de contrdle
de plausibilité» ou «En cours de contrble ultérieur», I'exploitation sera rouverte afin de corriger
les données et vous en serez informé par e-mail.



